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BOGOT

SECRETARIA DE

GOBIERNO

EVIDENCIA DE REUNION

DEPENDENCIA Y/O ALCALDIA RESPONSABLE DE LA REUNION:

|FECHA: _1 de febrero del 2022

OBJETO DE LA REUNION: Mesa de Trabajo Informe Anual y mensual Sivicof

VIRTUAL: _ X PRESENCIAL: __ _ LUGARELU%:AR«Eer presaluiah) presencial)

2021
HORA DE INICIO: __10:00 AM HORA DE FINALIZACION: _11:00 AM
ASISTENTES:
TIPO DE
CARGO  |VINCULAC
ION
ENTIDAD o CORREO .
=] o - -] O ,
NOMBRE 315 |54 gz E Z |3 ué < DEPENDENCIA ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
< il H
kP EIEE kS
<A |£9 2| SE740H
Angela Fernanda Diaz Tottes x x| FDLAN-Promotorade | angela.tortes@gobiernobog | 51, 451535, diiA
Mejora ota.gov.co /
Marcela Ayala < < FDLAN — Abogada de Marcela.ayala@gobiernobo 3104795279 @
Despacho gota.gov.co
Catlos Julio Duarte x x FDLAN - Contabilidad Carlos.duarte@gobiernobo | 301557653
gota.gov.co
Karen Elizabeth Herrera X X FDLAN - Profesional 15 (E) | Raren-herrera@gobiernobo | 355741145
gota.gov.co
— = . —
Juliana Andtea Pinillos x x FDLAN- Contratacién Juliana.pinillos@gobietnob | - 55,7846, %7’”
ogota.gov.co
Abel Castiblanco x x FDLAN- Sistemas Sistemas.anarino@gobiern | 5533557 A
obogota.gov.co =
- Blanca.cuervo@gobiernobo W
Blanca Cecilia Cuervo X X FDLAN- Presupuesto gota.gov.co 3107563246 %L‘.@ @ai\n&@l@@&ﬂ
. . . maria.moreno@gobiernobo )
Matia Alejandra Moteno x x FDLAN- Ambiente cotag0v.co 3124710383 | Ngep\gonda M.
Jennyffer Rojas Hernandez x x FDLAN-Planeacién Jennyffer.cojas@gobiernob | 311454577 ﬂ/JZM )
ogota.gov.co / !

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.

Coédigo: GDI-GPD-F029

Version: 04
Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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NOTA: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y
Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacién proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que
cualquier consulta o reclamacién relacionada con el tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobierno — Oficina de
Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.coy su teléfono de atencién es 3387000. Manifiesta que con los datos
proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacién sobre el uso que se le ha dado a
los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de
los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas estadisticos, de
caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.

Cédigo: GDI-GPD-F029

Version: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.

Vigencia:

Cédigo: GDI-GPD-F029
Versiéon: 04

16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
3de9
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Siendo las 10:00 am nos reunimos a través de la plataforma Teams las siguientes personas:

Juliana Andrea Pinillos-Profesional contratacion

Jennifer Rojas- Profesional de apoyo planeacion

Karen Elizabeth Herrera Ayala- Profesional Apoyo Presupuesto
Blanca Cecilia Cuervo — Profesional Presupuesto

Marcela Ayala- Abogada de despecho

Angela Fernanda Diaz Torres- Promotora de Mejora

Marfa Alejandra Moreno- Referente ambiental

Abel Castiblanco- Administrador de Red

RN R L=

El objetivo de esta mesa de trabajo es informar sobre el proceso de entrega de informes de sivicof con Periodicidad
anual, mensual y/o ocasional.

Por parte de la promotora de mejora hablo sobre el informe de sivicof es un sistema de supervision y control de la
CONTRALORIA DE BOGOTA que permite mediante el diligenciamiento y envio de formularios, reportar
informacion estructurada. Informacién que una vez validada por la misma aplicacién, puede ser analizada facil y
agilmente

Por otro lado, la promotora de mejora aclara conceptos para hacer el reporte del informe de Sivicof:

1. StormUser: Es el médulo LOCAL que permite diligenciar o cargar estructuras de informacion generadas en
excel para luego ser cargada en el médulo StormWeb.

2. StormWeb: Es el médulo WEB que permite cargar la informacién del archivo generado en el StormUser al
sistema SIVICOF(BD), ademas de consultar la informacion.

3.  StormReport: Es el médulo WEB que permite consultar la informacion entregada a través de Web, ademas
de consultar otra setie de reportes de acuerdo con las necesidades definidas para cada implementacién

Tipos de informacién que se tramite en los informes de Sivicof

. Un CB es un formulatio Electronico por el Storm (Excel), en el cual ella debe enviatle el formulario en blanco
para querealicen el respectivo diligenciamiento.

eUn CBN es un Documento Electrénico (Word)

Periodos de Rendicién de cuentas:

° Cuenta Mensual: Primero a ultimo dia del mes
° Cuenta Anual: 1 enero a 31 diciembre

Fecha de Corte: Para el informe de sivicof anual tendrd corte hasta el 31 de diciembre del 2021, para el informe
mensual su reporte es mes vencido.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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Fecha entrega informes:

. Cuenta Mensual: Este informe se debe remitir los primeros 7 dias habiles de cada mes, el unico formato que
cambia y se reporta a mitad entre el 20 y 25 de cada mes es el formato 050 contratacion, sujetos al reporte de
BOGDTA

. Cuenta Anual: esta informacion se reporta plazo maximo hasta el 14 dia del mes de febrero del presente afio,
pero, pot parte de la alcaldfa los informes se deben enviar finalizando mes de enero para que se tenga el proceso de
revision, remititlo a firma firm.

2. Informe Sivicof Mensual.
La promotora de mejora comunica que el reporte mensual a sivicof se debe entregar la siguiente informacion:

1-  Presupuesto

2- Inversiones

3-  Deuda Publica

4-  Gestién y Resultados

5- 50 — Contractual: Para este reporte se debe remitir todos los 14 dias de cada vez, y sujetos a al reporte que
hace secretaria de hacienda en BOQATA

Nota: Sujeto a cambios que informe la Contralotfa de Bogota

3. Informe Anual 2021

Por parte de la Promotora de mejora da lectura al Memorando No 20226520000323 sobre el diligenciamiento de los
formatos ydocumentos que hacen parte de la cuenta anual de la vigencia 2021, de conformidad con lo establecido en

la Resolucién 011 de2014 de la Contraloria de Bogota enviado el dia 25 de enero del 2022.

Los formatos que deben entregar para él informe anual 2021 son los siguientes para cada area:

ALMACEN
CODIGO
FORMATO O NOMBII;F) é)t}EAIZJSSTmoMTO ° DESCRIPCION
DOCUMENTO

Informes sobre presuntos detrimentos patrimoniales, hurtos
y/o pérdidas detectadas indicando como minimo: La fecha de los
Informe sobre Detrimentos hechos, la .descripcién. del bien o derecho, el. valor del bien o
CBN-1016 Patrimoniales derecho objeto de pérdida y estado de las actuaciones adelantadas al
respecto ante la compafifa de seguros como de los presuntos
responsables. As{ mismo, se deberan relacionar las recuperaciones de
los bienes ya sea via reposicion o recaudo del valor del detrimento.

Inventario Fisico y valorizado de propiedad planta y equipo por

CBN-1026 Inventario Fisico
grandes rubros

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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AMBIENTE
CODIGO RMA
FORMATO O NOMng CDI]JEI\EISI(\I)TO TOo DESCRIPCION
DOCUMENTO
Informe sobre austeridad en el gasto que contenga cédigo y rubro
CBN-1015 Informe de Austeridad en el Gasto | presupuestal, estrategias, acciones, resultados y ahorro mensual y
acumulado.
Instrumento de gestion para el funcionamiento normal de la entidad,
aun cuando en su marcha se viese dafiada por una amenaza interna o
CBN-1107 Plan de Contingencia Institucional | externa como son: de origen natural, antropicos, humanos, salud
ocupacional, técnicos, entre otros. Se deben incluir los riesgos
informaticos, ambientales y de Salud ocupacional.
Informacion Contractual de . .
CB-1113-4 Proyectos PAL Ver instructivo
CBN-1113-2 Documento Electrénico del PAL Ver instructivo
CONTABILIDAD
CODIGO
FORMATO O NOMBII% SI?BIZESTMO'“TO ° DESCRIPCION
DOCUMENTO
Inf de Control Int Informe elaborado de conformidad con el procedimiento de control
CBN-1019 frorme de Lontrol nterno interno contable y de reporte establecido por la Contadurfa General de
Contable L,
la Nacion.
CB-0423 Informe Procesos Judiciales ver instructivo
Deben ser reportados en la cuenta anual por las cuarenta y uno (41)
CBN-0901 Saldos y entidades del distrito capital que pertenecen a la entidad contable
) Movimientos publica Bogota, y se identifican en el Anexo F, acorde a los parametros
establecidos por la Contaduria General de la Nacion.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la
reunion.

Cédigo: GDI-GPD-F029

Versiéon: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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Deben ser reportados en la cuenta anual por las cuarenta y uno (41)
Operaciones entidades del distrito capital que pertenecen a la entidad contable
CBN-0902 . o . s .
Reciprocas publica Bogota, y se identifican en el Anexo F, acorde a los parametros
establecidos por la Contadurfa General de la Nacion.
CB-0905 Cuentas por Cobrar Ver instructivo
CBN-0906 Notas a los estados financieros Se deben presentar de acuerdo a las normas contables vigentes en
formato WORD.
Estado contable basico que presenta en forma clasificada, resumida y
consistente, la situacién financiera, econdémica, social y ambiental de la
CBN-1009 Estado de Situaciéon Financiera entidad contable puablica, expresada en unidades monetarias, a una
fecha determinada y revela la totalidad de sus bienes, derechos,
obligaciones y la situacién del patrimonio
Estado contable basico que revela el resultado de la actividad
financiera, econémica, social y ambiental de la entidad contable
publica, con base en el flujo de recursos generados y consumidos en
Fstado de Resultado Integral o C}lmphmlento de las func1on'es de cometido estatal, expresado en
CBN-1010 Fstado de Resultados términos monetatios, durante un
periodo determinado. Este estado se revela identificando las
actividades ordinarias y las partidas extraordinatrias. Ias actividades
ordinarias se clasifican en operacionales y no operacionales, y las
partidas extraordinatias se consideran no operacionales.
Estado de Cambios en el Estado contable basico que revela en forma detallada y clasificada las
CBN-1011 . . variaciones de las cuentas del Patrimonio de la entidad contable
Patrimonio s . .
publica, de un periodo determinado a otro
CONTRATACION
CODIGO
FORMATO 0 | NOMBRE DEL FORMATO o DESCRIPCION
DOCUMENTO
Plan Anual de Adquisiciones de inversiones y su ejecucion de la
vigencia reportada, el cual deberd identificar, registrar, programar y
CBN-1024 Plan Anual de Adquisiciones divulgar las necesidades de bienes y servicios, al igual que el disefio de
estrategias de contrataciéon que busque el cumplimiento de los
principios contractuales.
Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la Codigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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PLANEACION:
CODIGO RMA
FORMATO O NOMBEICE) (?I]JEI\EISI(\I)T o TOo DESCRIPCION
DOCUMENTO
CBN-0021 Informe de Balance Social Ver instructivo
Copia del certificado de reporte de la informacion relacionada con los
Certificado de Reporte al Sistema | procesos de formulacién, ejecucién y seguimiento a los Planes de
CBN-1030 de Seguimiento a los Proyectos de | Desarrollo Distritales y Locales, registrada en el Sistema SEGPLAN o
Inversién el sistema que esté
disponible.
CB-0422 Gastos e Inversiones por Proyecto Ver instructivo
y Meta
PRESUPUESTO.
CODIGO RM
FORMATO O NOMBII;]S é)UE;hSST o TOo DESCRIPCION
DOCUMENTO
CB-0001 RGSGL‘VZ}S Prf?supuestales al Cierre Ver instructivo
de la Vigencia
CB-0003 E!ecuc1.on Cuer}tas por Pagar de la Ver instructivo
Vigencia Anterior
Es un documento electrénico que debera llevar por lo menos la cuenta
por pagar al cierre de la vigencia fiscal que contenga como minimo la
Cuentas por Pacar al Cierre de la siguiente informacién: Cédigo del Rubro Presupuestal, Nombre del
CBN-0004 Vieenci p 5 Rubro Presupuestal, Numero del Certificado de Registro Presupuestal,
gencia Valor del Registro Presupuestal, Numero de Contrato, Nombre del
Beneficiario, Valor Anulaciones, Valor Cuenta por Pagar al cierre de la
Vigencia Fiscal.
CB.0116 Informe sobre Disponibilidad de Ver instructivo
Fondos
SISTEMAS
CODIGO
FORMATO O NOMng gﬁ;&gﬁ?ﬁl ATOo DESCRIPCION
DOCUMENTO

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.

Cédigo: GDI-GPD-F029

Versiéon: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
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8de9




*
ok .
SECRETARIA DE

EVIDENCIA DE REUNION
BOGOT. GOBIERNO

Plan Anual de Informatica que contiene los proyectos, programas y
CBN-1100 Plan de Informatica actividades a realizar durante la vigencia. Plan Operativo en materia de
Informatica.

Los informes por parte de todas las areas se deben enviar al correo de la promotora de mejora a mas tardar el dia 7de febrero del
2022, cada correo debe adjuntar el informe con su respectivo nombre con el fin de subirlos y tener una adecuada presentacion a la
plataforma sivicof, es decir que todo concuerde con lo que solicita la entidad.

De acuerdo con la mesa de trabajo se generan compromisos para cumplir con los reportes a Contraloria.

COMPROMISOS DE LA REUNION

FECHA DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA
1. | Se realizara una mesa de trabajo para el mes de enero del 2023 Promotora de Enero -2023
sobre el informe anual del 2022. Mejora
2. |Se realizara una capacitacion para el area de ambiente, Promotora de Enero -2023
presupuesto y contabilidad para el reporte de informe anual 2022. Mejora
Elaborada por: Angela Fernanda Diaz Torres - Contratista
Fecha de la proxima reunién: Enero del 20223 Lugar de la proxima reunion: Alcaldia local Antonio Narifio
Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 04

Vigencia: 16 de septiembre de 2021
Caso Hola No. 189508
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